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สารบญั

 ทะเบยีนผู้คา้การบนิไท

 เอกสารขึ้นทะเบยีนผู้ค

 ประเภทธรุกจิงานจดัซื้อจดัจา้ง

คณุสมบตัผิู้คา้การบนิไท

การขึ้นทะเบยีนผู้ค

 ประกาศจดัซื้อจดัจา้ง การซื้อ/รบัแบบ /ยื่นซอ

 การวางหลกัประก


 การขอหนงัสอืรบัรองผลงาน

การทำเอกสารสญัญา/บนัทกึขอ้ตกล

การขอคนืหลกัประก



 ทะเบยีนผู้คา้การบนิไทย

นติบิคุคล หรอืบคุคลธรรมดา ที่ผา่นการประเมนิคดัเลอืกตามหลกัเกณฑท์ี่กำหนด

ไดร้บัอนมุตัขิึ้นทะเบยีนเปน็ผู้คา้การบนิไทย 


รว่มเปน็คู่คา้ในการจดัซื้อจดัจา้ง

สง่เสรมิ และสรา้งพนัธมติรทางธรุกจิทั้งในประเทศและตา่งประเทศ



 คณุสมบตัผิู้คา้การบนิไทย

ผู้ประสงคจ์ะเปน็ผู้คา้การบนิไทย (Approved Vendor List) จะตอ้งมคีณุสมบตัดิงันี้

1.  ตามหนงัสอืแจง้รายชื่อผู้ทิ้งงานของบรษิทั


2. ตอ้ง จาก Approved Vendor List


3. ตอ้ง  และอาจเปน็ประเดน็ที่เกี่ยวขอ้งกบับรษิทั


4. ช์ั่วคราว หรอืเดด็ขาด


5. ไมอ่ยู่ในระหวา่ง

ไมเ่ปน็ผู้ทิ้งงาน

ไมเ่ปน็ผู้คา้ที่เคยถกูตอ้งออก

ไมม่กีารฟอ้งรอ้งเปน็คดคีวามกบับรษิทั

ไมถ่กูคำสั่งพทิกัษท์รพัย

เลกิกจิการ



 เอกสารขึ้นทะเบยีนผู้คา้

ผู้ประสงคจ์ะขึ้นทะเบยีนผู้คา้การบนิไทย จะตอ้งแนบเอกสารลงทะเบยีนผู้คา้บน Website ดงันี้

 นติบิคุคล (ภายในประเทศ)

- เอกสารจดทะเบยีนเปน็นติบิคุคลตามกฎหมายไทย


- บญัชแีสดงรายชื่อผู้ถอืหุ้น (บอจ 5)


- หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนภาษมีลูคา่เพิ่ม (ภ.พ.20)


- หนา้สมดุบญัชธีนาคาร


- หนงัสอืแตง่ตั้งใหเ้ปน็ Representative หรอื 

Authorized Distributor หรอื Agent (ถา้ม)ี

- หนงัสอืมอบอำนาจ จากผู้มอีำนาจของบรษิทั/

หา้งรา้น ใหส้ามารถดำเนนิการใดๆ ได้


พรอ้ม สำเนาบตัร ปชช.


- ผู้มอบอำนาจและผู้รบัมอบอำนาจ (ถา้ม)


- เอกสารรบัรองระบบมาตรฐาน เชน่ Halal ,HACCP , 

GMP, IATA, EASA , อื่นๆ (ถา้ม)ี



 เอกสารขึ้นทะเบยีนผู้คา้ (ตอ่)

 นติบิคุคล (ตา่งประเทศ)  บคุคลธรรมดา

- Company Profile


- Banking Information


- Copy of Passport


- Power of Attorney (If any)


- Annual Report (If any)


- Customer List (If any)

- สำเนาบตัรประชาชน พรอ้มรบัรองสำเนาถกูตอ้ง 

(ปดิทบัขอ้มลูที่ระบศุาสนาและหมู่โลหติของเจา้ของบตัร)


- เอกสารจดทะเบยีนการคา้ หรอืจดทะเบยีนพาณชิย ์(ถา้ม)


- แคตตาลอ๊ตหรอืรปูแบบรายละเอยีด (ถา้ม)


- สำเนาหนงัสอืรบัรองผลงาน หรอืสำเนาสญัญา ภายในระยะเวลา 

5 ป ีพรอ้มรบัรองสำเนาถกูตอ้ง (ถา้ม)ี



4. การขึ้นทะเบยีนผู้คา้

 ผู้ที่สนใจสามารถลงทะเบยีน และแนบเอกสารทะเบยีนผู้คา้ไดท้ี่

https://thaiair.thaiairways.com/Procurement/

 ตดิตอ่สอบถามขอ้มลูไดท้ี่ 

ศนูยบ์รกิารงานจดัซื้อ อาคาร 2 ชั้น 2 บรษิทั การบนิไทย จำกดั (มหาชน)

02-545-3251 สำนกังานใหญ ่วภิาวดี

vendorregister@thaiairways.com

https://thaiair.thaiairways.com/Procurement/


5.ประเภทธรุกจิงานจดัซื้อจดัจา้ง

 จดัจา้ง  จดัเชา่

- ที่ปรกึษา/ผู้เชี่ยวชาญ/ผู้ตรวจประเมน

- แรงงาน

- รบัเหมางาน

- ออกแบบโยธา

- ผู้ใหบ้รกิารจดัทำและตดิตั้งระบบเทคโนโลยสีารสนเทศ

- ผู้ใหบ้รกิารจดัทำและตดิตั้งระบบสื่อสารโทรคมนาคม

- ผู้ใหบ้รกิารสนบัสนนุการบนิ – Inflight Catering 
Services, Ground Handling Services, Cargo 
Handling Service

- จา้งซอ่ม/จา้งทำของ

- อสงัหารมิทรพัย ์(ที่ดนิ,อาคาร/สถานที่, พื้นที่/สำนกังาน)


- ยานพาหนะ/อปุกรณบ์รกิารภาคพื้น


- อปุกรณ ์Hardware ระบบสารสนเทศ


- สญัญาณระบบโทรคมนาคม



5.ประเภทธรุกจิงานจดัซื้อจดัจา้ง (ตอ่)

 จดัซื้อ

- อปุกรณน์ริภยั อาชวีอนามยั

- เสื้อผา้สิ่งทอ

- อปุกรณเ์ครื่องใชส้ำนกังาน

- อปุกรณ ์Hardware และ Software ระบบสารสนเทศ 
และระบบสื่อสารโทรคมนาคม

- ยา/เวชภณัฑ/์อปุกรณก์ารแพทย์

- อปุกรณเ์ครื่องใชแ้ละเครื่องตกแตง่ภายในบา้น, สำนกังาน,หอ้งครว

- อปุกรณส์ิ่งพมิพ์

- คู่มอืการขนสง่ทางอากาศระหวา่งประเทศ (IATA) 
หรอืคู่มอืองคก์รการบนิพลเรอืนระหวา่งประเทศ (ICAO)

- อาหารและเครื่องดื่ม

- อปุกรณบ์รกิารภาคพื้น/ยานพาหนะ/ชิ้นสว่นอะไหล่

- สนิคา้อปุโภค/บรโิภค/เบด็เตลด็

- เชื้อเพลงิและของเหลวยานพาหนะ

- อปุกรณอ์เิลก็ทรนกิส/์เครื่องใชไ้ฟฟา

- อปุกรณเ์ครื่องจกัรกล, เครื่องยนต,์ ระบบไฮดรอลคิ, 
เครื่องมอืชา่ง, เครื่องสอบเทยีบ

- อปุกรณบ์รรจอุาหารขึ้นอากาศยาน (Inflight Cart)

- อปุกรณบ์รรทกุสนิคา้อากาศยาน (Unit Load Device)

- อปุกรณห์อ้งครวัภายในอากาศยาน (Galley)

- ระบบคลงัสนิคา้ (Warehouse Management 
System)

- เครื่องสแกนกระเปา๋ ( เครื่อง X-Ray)



6. ประกาศจดัซื้อจดัจา้ง การขอรบั-ซื้อแบบ และยื่นซองขอ้เสนอ

 ผู้ที่สนใจสามารถรบัขา่วประกาศจดัซื้อจดัหาจาก Website…………… 
หรอืที่บอรด์ตดิประกาศ ณ ศยูนบ์รกิารงานจดัซื้อบรษิทั การบนิไทย จำกดั 
(มหาชน) สำนกังานใหญ

 ผู้ที่สนใจเปน็ผู้คา้การบนิไทย หรอืสนใจรบั/ซื้อแบบตามประกาศจดัซื้อจดัจา้ง 
ตอ้งลงทะเบยีนผู้คา้บน Procurement Website เพื่อรบัรหสัผู้คา้ login 
เขา้ Websit

 ผู้คา้ที่มรีหสั login เขา้ Website สามารถรบัแบบ/ซื้อแบบ/ ยื่นขอ้เสนอ/ 
ดสูถานะประกาศ / ขอคนืหลกัประกนั/ขอเอกสารรบัรองผลงา

 ผู้ที่เคยผู้คา้บรษิทัการบนิไทย แตย่งัไมไ่ดร้บัรหสั loginสามารถขอรหสั 
login ไดท้ี่ E-Mail: vendorregister@thaiairways.com 
โดยไมต่อ้งลงทะเบยีนใหมบ่น Websit

 ผู้คา้ที่โอนเงนิคา่ซื้อแบบบน Website ตอ้งแนบสลปิโอนเงนิบน Website 
เพื่อเปน็หลกัฐาน การชำระเงนิคา่แบบเมื่อ Web Admin 
ตรวจสอบและยนืยนัการรบัชำระเงนิคา่แบบแลว้ จะสามารถ download 
แบบบน Website ไดท้นัที

 ผู้คา้ควรศกึษาขอ้มลูในประกาศจดัซื้อจดัจา้งโดย ละเอยีด 
และจะตอ้งรบัแบบ หรอืซื้อแบบและยี่นซอง ขอ้เสนอ 
ภายในวนั-เวลาที่กำหนด ทั้งนี้ บรษิทัฯ ขอสงวน สทิธไิมแ่จก/
จำหนา่ยแบบและรบัซองขอ้ 
เสนอเกนิระยะเวลาที่กำหนดไวป้ระกา

 กรณกีำหนดใหเ้ขา้ฟงัการชี้แจงแบบ ใหผู้้ที่รบั/
ซื้อแบบถอืปฎบิตัติามเงื่อนไขที่กำหนดไวใ้นประกา

 กรณกีำหนดยื่นซองขอ้เสนอแบบ by hand 
ผู้ที่มายื่นซองจะตอ้งเปน็ผู้มอีำนาจ หรอืผู้ที่ไดร้บัมอบอำนาจ 
โดยมเีอกสารมอบอำนาจมาแสดงตอ่เจา้หนา้ที่ 
ศยูนบ์รกิารงานจดัซื้ออาคาร 2 ชั้น 2 บรษิทั การบนิไทย จำกดั 
(มหาชน) สำนกังานใหญ่

mailto:vendorregister@thaiairways.com


7. การทำเอกสารสญัญา/บนัทกึขอ้ตกลง

 ใหใ้ชห้นงัสอืสญัญา หรอืบนัทกึขอ้ตกลง 
ที่เปน็มาตรฐานของบรษิทั การบนิไทย จำกดั 
(มหาชน)

 หนงัสอืสญัญาหรอืบนัทกึขอ้ตกลงจดัทำ เปน็ 
2 ฉบบั คอืตน้ฉบบั และคู่ฉบบั 
โดยบรษิทัเปน็ฝา่ยเกบ็ตน้ฉบบัและคู่คา้เปน็ฝา่
ยเกบ็คู่ฉบบั

  เอกสารหลกัฐานที่คู่คา้ตอ้งนำมาประกอบ 
การทำหนงัสอืสญัญา ไดแ้ก่

-สำเนาหนงัสอืรบัรองของกระทรวงพาณชิยฉ์บบัลา่สดุ อายไุมเ่กนิ 1 เดอืน

-สำเนาบญัชรีายชื่อผู้ถอืหุ้น

-สำเนาใบทะเบยีนภาษมีลูคา่เพิ่ม

-สำเนาบตัรประจำตวัผู้เสยีภาษอีากร

-สำเนาบตัรประจำตวัประชาชนของผู้มอีำนาจลงนามในหนงัสอืสญัญา

-อากรแสตมป ์(ถา้ม)

-หลกัประกนัตามสญัญาหรอืบนัทกึขอ้ตกลง

-หนงัสอืมอบอำนาจจากกรรมการผู้มอีำนาจลงนามตามที่ระบไุวใ้น 
หนงัสอืรบัรองของกระทรวงพาณชิยใ์หเ้ปน็ผู้รบัมอบอำนาจลงนามใน 
หนงัสอืสญัญา



8. การวางหลกัประกนั

 หลกัประกนัตอ้งเปน็สิ่งหนึ่งสิ่งใดดงัตอ่ไป

 เงนิสด หร
 แคชเชยีรเ์ชค็ ธนาคารเปน็ผู้สั่งจา่ยใหบ้รษิทั ลงวนัที่ไมเ่กนิ 3 วนัทำการ หร
 หนงัสอืค้ำประกนัของธนาคาร หรอืสถาบนัการเงนิที่บรษิทัยอมรบั หร
 หนงัสอืค้ำประกนัรปูแบบอเิลก็ทรอนกิส ์ผา่นระบบบลอ็กเชน Blockchainหนงัสอืค้ำประกนัของ ธนาคาร 

ใหร้ะบอุายใุหค้รอบคลมุตามอายขุองสญัญา หรอืระยะเวลาที่บรษิทัไดร้บัมอบสนิคา้ และ/หรอื บรกิารถกูตอ้งครบถว้นตามเงื่อนไขในหนงัสอืสญัญา 
และคู่สญัญาหมดภาระผกูพนัตอ่บรษิทั



8. การวางหลกัประกนั (ตอ่)

 หลกัประกนัซอง

     คอื หลกัประกนัในการเสนอราคางานนั้นๆ 
หากผู้คา้ที่เสนอราคาและไดร้บัการคดัเลอืกแลว้ ไมม่าลงนามใบสั่ง/ 
สญัญา ภายในระยะเวลาที่กำหนด บรษิทัฯ มสีทิธทิี่จะยดึ/
รบิหลกัประกนัซอง 

     การยื่นหลกัประกนัซอง เปน็ไปตามขอ้กำหนด 
และเงื่อนไขการยื่นขอ้เสนอและหลกัประกนัซองในประกาศจดัซื้อจดัจา้ง

หลกัประกนัสญัญา/หลกัประกนับนัทกึขอ้ตกลง/
หลกัประกนัใบสั่งซื้อ/สั่งจา้ง/สั่งเชา่

     คอื หลกัประกนัที่ผู้คา้ยื่นตอ่ บรษิทั การบนิไทย ฯ เพื่อเปน็หลกั 
ประกนัวา่ผู้คา้จะปฎบิตัติามสญัญา/ บนัทกึขอ้ตกลง/ใบสั่งซื้อ/จา้ง/
สั่งเชา่

 การวางหลกัประกนั

 กรณวีางหลกัประกนัดว้ยเงนิสด 
ใหผู้้คา้นำเงนิสดไปชำระที่แคชเชยีร ์บรษิทั การบนิไทย จำกดั 
(มหาชน) สำนกังานใหญ ่วภิาวด

 นำใบเสรจ็ตามขอ้1 หรอืเชค็ธนาคารเปน็ผู้สั่งจา่ย 
หรอืหนงัสอืค้ำประกนัของธนาคารไปยื่นขอทำสญัญาที่ศนูย ์
บรกิารงานจดัซื้อ อาคาร 2 ชั้น 2 บรษิทั การบนิไทย จำกดั 
(มหาชน) สำนกังานใหญ ่วภิาวด

 กรณวีางหลกัประกนัรปูแบบ eLG ใหเ้ปดิ eLG 
จากสถาบนัการเงนิที่รว่มโครงการฯและถอืปฎบิตัติามขั้นตอนที่กำ
หนด



9. การขอคนืหลกัประกนั

          การคนืเงนิประกนัการปฎบิตัติามสญัญากระทำไดต้อ่เมื่อ บรษิทัไดร้บัมอบสนิคา้ และ/หรอืบรกิารถกูตอ้งครบถว้น 

ตามเงื่อนไขในหนงัสอืสญัญา และคู่สญัญาหมดภาระผกูพนัตอ่ บรษิทัแลว้ 


          ทั้งนี้ บรษิทัฯ ขอสงวนสทิธไิมค่นืหลกัประกนัหากตรวจสอบ พบวา่ สญัญายงัไมพ่น้ภาระผกูพนัเนื่องจากผู้คา้ 

ยงัไมส่ง่มอบสนิคา้/บรกิาร รวมถงึมกีาร claimed สนิคา้/งาน ที่รอการปรบัเปลี่ยนแกไ้ข 

และมคีา่ปรบัที่คงคา้งยงัดำเนนิการ ไมแ่ลว้เสรจ


          ผู้คา้ประสงคจ์ะขอคนืหลกัประกนัสญัญา/ หลกัประกนับนัทกึขอ้ตกลง หรอืหลกัประกนัใบสั่งซื้อ/


สั่งจา้ง/สั่งเชา่ สามารถแจง้ความประสงคข์อคนืไดท้ี่ Website…………………………….



10.การขอหนงัสอืรบัรองผลงาน

          ผู้คา้ประสงคจ์ะขอหนงัสอืรบัรองผลงานผู้คา้/หนงัสอืรบัรองการปฏบิตังิานผู้คา้ จะตอ้งยื่นคำขอภายในระยะเวลา 

ไมเ่กนิ 1 ป ีนบัถดัจากวนัที่สง่มอบงานถกูตอ้งครบถว้นทั้งหมด


          บรษิทั จะไมพ่จิารณาออกหนงัสอืรบัรองผลงานใหผู้้คา้ที่สง่มอบลา่ชา้กวา่กำหนดในสญัญา หรอืถกูปรบั 

หรอืเปน็ผู้ทิ้งงาน โดยผู้คา้แจง้สามารถแจง้ความประสงคข์อหนงัสอืรบัรองผลงานไดท้ี่ Website ……………

และมคีา่ปรบัที่คงคา้งยงัดำเนนิการ ไมแ่ลว้เสรจ็


